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Serdecznie zapraszamy pracownikow Panstwa Urzedu na 2-dniowe bardzo intensywne
i mocno praktyczne szkolenie poprowadzone przez doswiadczonego praktyka PZP nt.:

Zamowienia publiczne w Urzedach Pracy - 2 dniowy praktyczny
kurs z uwzglednieniem - NAJ]NOWSZYCH wymagan systemu
zamoOwien publicznych w 2026 roku.

Data: 26-27 /05/2026 Miejscowos¢: WARSZAWA

CEL i KORZYSCIE ze SZKOLENIA:

Uczestnicy 2-dniowego kursu w trakcie jego trwania:

Zdobeda, uzupelnig i uporzadkuja wiedze z zakresu zamowien publicznych
z uwzglednieniem metod obliczenia wartosci zamowienia w Urzedach Pracy
(przyktadowo ,, sumowanie ustug szkoleniowych’ w orzecznictwie oraz opiniach).

Otrzymaja usystematyzowang wiedze, jak przygotowac si¢ do postepowan o zamowienie
publiczne w roku 2026. Jak sprawdzi¢ swoje regulacje wewnetrzne 1 przyktadowo zestawienie
wymagan koniecznych zmian w postepowaniach o warto$ci ponizej 170 000 zt.

Zapoznajg si¢ z praktycznym wdrozeniem wymagan wynikajacych z Centralnego
Rejestru Umow JSFP (CRU JSFP) do swoich regulacji wewnetrznych — Urzedach Pracy.

Pozyskaja wiedzg, w gdzie 1 w jaki sposob sprawdzi¢ 1 dokona¢ zmiany w swoich procedurach
wewngetrznych ,,regulaminowych” o wartosci ponizej lub powyzej 170 000 zi.

Zapoznajg si¢ z wymaganiami dotyczacymi sprawdzenia z udzielonych zaméwien w roku
2025 1 weryfikacji postepowan opartych na zamowieniach publicznych oraz mechanizmem
samokontroli prowadzonych postepowan.

Poznaja przypadki dobrych oraz nieprawidlowych rozwigzan zwigzanych z zamdwieniami
publicznymi podprogowych, ktére pozwolg w petni §wiadomie wprowadzi¢ zmiany w
systemie zamowien publicznych.

Podniosg kwalifikacje oraz kompetencje w zakresie stosowania przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Poznaja odpowiedzi na najczesciej pojawiajace si¢ pytania i watpliwos$ci zwigzane z tematem
zajec.
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WAZNE INFORMACJE O KURSIE:

Podczas kursu ktorego kompleksowo przeanalizujemy zagadnienia z zakresu udzielania
zamdwien publicznych i przepiséw obowigzujacych w roku 2026 oraz informacji — jakie kolejne
zmiany nastgpig w systemie zamowien (znaczace).

Krok po kroku oméwimy procedury systemu zamdwien publicznych o wartosci ponizej i
powyzej 170 000 zt pod katem procedur, regulacji wewnetrznych 1 dokumentacji z
przeprowadzonych postgpowan w roku 2026/2025.

Pokazemy jak wdrozy¢ organizacyjnie wymagania wynikajace z CRU JSTP,
fakturowania KSeF, certyfikacji wykonawcow, procedur odwotawczych w KIO

Wszystkie zagadnienia bedziemy omawia¢ w ujeciu praktycznym — pracujac na przyktadach 1
wzorach dokumentow! Uczestnikow szkolenia — POPROSIMY o zabranie / przestane takie;j

dokumentacji przed szkoleniem. Dzigki czemu bedzie mozna sprawdzi¢ swoja dokumentacije,
regulaminy z procedur zamowien publicznych prowadzonych w roku 2025 albo w roku 2026 !

Na Kursie bedg omawiane procedury/dokumenty — sposdb postepowania w trzech blokach
tematycznych:

=» Dokumentacja — regulacje wewnetrzne w postepowaniach ponizej 170 000 zt w tym sposob
przygotowania i prowadzenia postepowan.

=>» Dokumentacja w procedurach o wartosci rownej lub powyzej 170 000 zt

=>» Procedury realizacji umowy i mozliwych zmian w trakcie ich realizacji.

Przykladowo wg. zgloszen uczestnikow moga by¢ na KURSIE omawiane nastepujgce dokumenty:

» regulamin-zarzgdzenie dotyczgce zamowien publicznych o wartosci ponizej 170 000 zt z
uwzglednieniem wymagan wynikajgcych CRU JSFP,

* dokumentacja w postgpowaniach na etapie przygotowania do postepowania,

* rejestr zamowien publicznych — regulacja wewnetrzna,

* regulamin komisji przetargowej, protokoly z posiedzen komisji przetargowej,

* dokumentacje zwigzang z obliczeniem wartosci zamowienia w procedurach zamowien publicznych,

* zapytanie ofertowe,

* ogloszenie w BK2021,

 protokodt postepowania — druk i zalgcznik,

* umowa, wskazniki waloryzacyjne,

* wniesione zgdanie udostegpnienia dokumentacji z prowadzonego/przeprowadzonego postgpowania,

* wniosek o zmiang umowy przygotowany przez Wykonawce,

* protest zgloszony przez wykonawce na nieprawidtowosci w prowadzonym postgpowaniu

» sprawozdanie z udzielonych zamowien - rejestr zamowien,

* oraz inne dokumenty pomocne na etapie przygotowania, prowadzenia postepowania i realizacji
umowy.

WYSTARCZY PRZESEAC ORGANIZATOROWI DOKUMENTACJE
— KTORA PROWADZACY OMOWI W TRAKCIE TRWANIA KURSU —
WARTO SPRAWDZIC SWOJE ROZWIAZANIA W CENIE KURSU!

MATERIALY SZKOLENIOWE: - Uczestnicy kursu otrzymaja obszerne materiaty
szkoleniowe z aktami prawnymi pomocnymi w systemie zamowien publicznych: prezentacje¢

z prowadzonego szkolenia w formacie pdf, dodatkowe informacje 1 podpowiedzi, regulacje
prawne, listy sprawdzajace w poszczegolnych etapach, schematy, materialy zwigzane z
prowadzonymi ¢wiczeniami, opinie 1 interpretacje dotyczace omawianych na kursie zagadnien,
oraz inne dokumenty dotyczace przedmiotu szkolenia.




PROWADZACY ZAJECIA:

Pan Piotr Sperczynski - jeden z najbardziej cenionych specjalistow i treneréw w zakresie
zamowien publicznych w Polsce, zaméwieniami publicznymi zajmuje sie od 1994 roku
- doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania podmiotéw podlegajacych systemowi
zamoéwien Publicznych - w tym takze Urzedéw Pracy. Trener zamoéwien publicznych wpisany
w roku 1994 na liste Prezesa UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych oraz roboét
budowlanych. Autor licznych publikacji i artykutow. W latach 1995-2006 wpisany na liste arbitrow
Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych. Wiedza praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach w
przygotowaniu i prowadzeniu postepowan, weryfikacji ogloszen o zamowieniu i tresci specyfikacji
czy budowaniu rozwigzan organizacyjnych, lub w prowadzeniu szkolen na terenie catego kraju.
W chwili obecnej jest to osoba posiadajaca cenny zbidr do$wiadczen i sprawdzonych rozwigzan,
z ktorych warto skorzysta¢. Praktyk w trzech ptaszczyznach: zamawiajgcy, wykonawca i kontrola
zamOwien. Kazdego roku w jego szkoleniach bierze udziat kilka tysiecy os6b (Srednio w roku ok.
120 szkolen jedno/dwu lub trzydniowych), a czeste konsultacje i doradztwo (takze telefonicznie)
jest prowadzone od 31 lat. W rankingach popularnosci oséb prowadzacych szkolenia
niezmiennie zajmuje czolowe pozycje

FORMA SZKOLENIA:

- szeroki wyktad merytoryczny z licznymi elementami prezentacji oraz praktyczne ¢wiczenia dla
zasymulowanych przypadkéw + dyskusja podsumowujgca efekty ksztatcenia po kazdym module.

ODBIORCY SZKOLENIA:

Kurs jest dedykowany osobom, ktére rozpoczynajg prace w zamoéwieniach publicznych oraz tym,
ktérzy dysponujacym wiedzg i praktyka, ale poszukujg aktualizacji w zakresie biezacych zmian.

FORMA ZALICZENIA: - bez egzaminu; ankieta ewaluacyjna

CZAS TRWANIA - 2 dni pobytu - 2 dni szkoleniowe/ - 15 godzin dydaktycznych (675 min)
+ konsultacje indywidualne. Mozliwo$¢ doméwienia noclegu i kolacji na dzien przed szkoleniem!

MIEJSCE SZKOLENIA - WARSZAWA - hotel/pensjonat — standard***

(doktadny adres szkolenia podamy najpozniej na 7 dni przed zaplanowanym szkoleniem)

Zajecia dzien 26/05/2026 - od godziny 11:00!
Lunch o godz 13:00 / zakwaterowanie uczestnikéw - po lunchu.

GODZINOWY HARMONOGRAM ZAJEC:

Godzina Dzien 26/05 Godzina Dzien 27/05
11:00 - 13:00 Zajecia 8:00 - 10:00 Zajecia
13:00 - 14:00 Lunch 10:00 - 10:30 Przerwa kawowa

+ zakwaterowanie
14:00 - 15:30 Zajecia 10:30 - 12:30 Zajecia
15:30 - 16:00 Przerwa kawowa 12:30 - 13:30 Lunch
16:00 - 18:00 Zajecia 13:30 - 15:15 Zajecia
+ Konsultacje
20:30 Kolacja
Suma - 330 min Suma - 345 min
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Szczegolowy plan/tresci nauczania

Dzien I — Nowosci i wazne zmiany 2026

1. Zestawienie regulacji prawnych zwigzanych z systemem zaméwien publicznych w tym

Ustawy o Finansach Publicznych w aspektach zwigzanych z dokonywaniem zakupoéw.
2. Nowosci w systemie zamowien publicznych w roku 2026 w tym Centralny Rejestr Umow
JSFP, KSeF i fakturowanie (koniecznie uwzgledni¢ w umowach na roboty budowlane),
certyfikacja wykonawcow takze w zamowieniach o wartosci ponizej/powyzej 170 000 zl.
Podstawowe pojecia i definicje. Informacje praktyczne.
PROCEDURY ODWOLAWCZE W NOWYM STANIE PRAWNYM (OD 13 MARCA 2026 R)
Zaméwienia publiczne wytaczone z obowigzku stosowania przepiséw pzp.

oUW

Obliczenie wartosci zamoéwienia. Realizacja zaméwienia w czesciach. Dokumentacja z

ustalenia wartosci. ,Kiedy mozna dzieli¢ a kiedy nalezy sumowac ustalajac wartos¢

zamoOwienia”.

7. Podzial zamo6wienia na cze$ci w procedurach o wartos$ci ponizej / powyzej 170 000 zt.

8. Warto$¢ zamodwienia - obliczenie / schemat i wptyw na obowigzki wynikajgce z ustawy pzp.
Weryfikacja - ¢wiczenia.

9. Regulacje prawne obowigzkowe w procedurach o wartos$ci ponizej / powyzej 170 000 zt.

10. Przyktadowe rozwigzania zwigzane z zastosowaniem - przestrzeganiem wymagan ustaw i
rozporzadzen.

11. Strona elektroniczna zamoéwien publicznych - niezbedne minimum.

12. Rodzaje przyktadowych trybéw postepowania. Schematy postepowania.

13. Podziat procedur wewnetrznych ze wzgledu na warto$¢ przedmiotu, przedmiot, tryb, decyzje.
Wytaczenia.

14. Analiza przypadku zaproponowana przez uczestnikow szkolenia - ¢wiczenia.

Dzien II — Praktyczne aspekty systemu zamdwien publicznych w Urzedach Pracy!

Ta czes¢ KURSU to miedzy innymi regulacje wewnetrzne w procedurach wewnetrznych.
Dokumentacja, regulaminu, zaproszenia. Tryby postepowan, przyktadowe schematy,
dokumentacja, umowy. Punkty kluczowe. Sprawozdania z udzielonych zamowien w roku 2025.
JJak usprawnié¢” postepowania ponizej / powyzej 170 000 zt?

Kolejny dzien szkoleniowy to zestawienie informacji pod kqtem wymagan opartych na procedurach
realizowanych na podstawie regulacji wewnetrznej, oraz ustawy pzp. Oméwimy zagadnienia
zwigzane z przygotowaniem postepowania, wyborem trybu i wptywu na mozliwy efekt. Bedziemy
weryfikowac przyktadowe rozwiqzania zawarte w regulacjach wewnetrznych, zapytaniach
ofertowych, ogtoszeniach i umowach. Zakresem tej czesci szkolenia bedzie takze analiza
procedury badania i oceny ofert, informacji o zakoriczeniu postepowania - na co zwrdci¢ uwage
oraz gdzie wystepujq nieprawidtowosci. Dodatkowo zostang oméwione wymagania wynikajqce z
Kodeksu cywilnego oraz ustaw i rozporzqdzen majgcych wptyw na prawidtowy sposéb
postepowania.

1. Zestawienie regulacji prawnych w procedurach o wartosci ponizej / powyzej 170 000 zt.
2. Przygotowanie do postepowania - strona organizacyjna. Zastosowanie Srodkow komunikacji

elektroniczne;j.

3. Wersja dobrze przygotowanego regulaminu postepowania podprogowego. Przyktadowe
rozwigzania.

4. Regulaminy wewnetrzne. Rodzaje rozwigzan z praktycznymi przyktadami. Dobierz optymalne
rozwigzanie!
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5. Rejestry zamoéwien, Centralny Rejestr Umow JSFP i sposéb wdrozenia do regulacji
wewnetrznych. Plany zamowien o wartosci ponizej 170 000 zt. Komisja ds. zamowien
publicznych. Przyktadowe rozwigzania.

6. Przygotowanie zapytania, SWZ / ogtoszenia wszczynajacego postepowanie. Na co zwroci¢

uwage, gdy przedmiotem zamoéwienia jest dostawa, ustuga lub robota budowlana. Przyktadowe

rozwigzania.

Wszczecie postepowania - jak zwiekszy¢ konkurencyjnos$¢ postepowan.

Zapytania, zmiany, modyfikacje przed terminem sktadania ofert.

9. Protokoty / przyktadowe rozwigzania. Protokdt postepowania i zasady jego udostepnienia.
Przyktadowe rozwigzania.

10. Weryfikacja zloZonych ofert/oswiadczen przez wykonawcow w postepowaniu.
Dokumentowanie czynnosci - walidacja. Czy i jak bede stosowal procedury dotyczace:
razaco niskiej cena, czyn nieuczciwej konkurencji, omylki, wyjasnienia, poprawa,
uzupelnienie - przykladowe rozwigzania na TAK i NIE.

11. Sprawdzenie ofert pod katem odrzucenia - czyn nieuczciwej konkurencji. Poprawa
omylek , dokumentow i oSwiadczen w postepowaniach o wartosci ponizej / powyzej
170 000 zt

12. Wybdr oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienie postepowania - wymagania.

13. Zawarcie umowy z wybranym wykonawca - wymagania - przyktadowe dokumenty.

14. Realizacja umowy, zmiany w umowie w procedurach o wartos$ci ponizej / powyzej 170 000 zt.
Kiedy TAK a kiedy NIE?

15. Sprawozdania z udzielonych zamdéwien przestane do 1 marca 2026 roku. Weryfikacja
i konieczne korekty. Sprawdz czy dobrze wypetnite$ obowigzki!

16. Analiza przypadku zgtoszona przez uczestnikdw szkolenia - éwiczenia.

® N

PowyZszy program nauczania spelnia wszystkie wymogi, o ktorych mowa
w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji i Nauki z 2023r.; w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

W celu zgtoszenia udziatu w szkoleniu nalezy wypetni¢ formularz zgtoszeniowy i przesta¢ go e-mail
na adres biuro@profesjonalista.net.pl lub ew. faksem na numer (52) 584 - 12 - 32
Po otrzymaniu zgtoszenia dokonamy potwierdzenia przyjecia Panstwa rezerwacji.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem (52) 584 - 12 - 31
Zapraszamy rowniez na strone firmowg www.profesjonalista.net.pl

Uwaga: Ilos¢ miejsc ograniczona - obowigzuje pierwszenstwo zgtoszen!!!

Koszt szkolenia:

Cena podstawowa szkolenia za 1 uczestnika wynosi - 2.800,00z1 netto/brutto
(stawka VAT - zwolnienie na podstawie oswiadczenia) + ew. koszty przejazdu na szkoleniu .

RABAT za szybkie zgloszenie. W przypadku zgloszen nadestanych do naszego biura
- najpozniej do dnia 30/04/2026 zaoferujemy: - 300,00zt rabatu!

Wowczas cena za kazdego uczestnika wyniesie: - 2.500,00z1

UWAGA - istnieje takze mozliwos¢ domowienia noclegu i kolacji
na dzien przed rozpoczeciem szkolenia tj. 25/05/2026
- wymagana jest wowczas doptata w kwocie - 300,00zt/os!

www.profesjonalista.net.pl
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PowyZsza cena obejmuje w szczegdlnoSci nalezno$¢ za uczestnictwo w szkoleniu, materiaty
dydaktyczne i art. piSmiennicze, zas§wiadczenie o ukonczeniu szkolenia wydane na podstawie par.
23 Rozporzadzenia MEIN 2023; - 2 dni przerwy kawowe w czasie kursu; wyzywienie od lunch
w dniu przyjazdu do lunchu w dniu zakonczenia spotkania; zakwaterowanie na 1 dobe.
Standardowe zakwaterowanie w pokojach dwu- i ew. trzy-osobowych; natomiast pokoje
jednoosobowe wytacznie za dodatkowa doptata - 300z1/za dobe! Hotel - standard min ***

Uwaga - na Zadanie zgtaszajacego organizator spotkania do ceny podstawowej jw. dolicza koszty przejazdu
uczestnika na i po szkoleniu w kwocie faktycznie poniesionej. Rozliczenie kosztéw nastgpi na podstawie
przedtozonych biletéw oraz zloZonego stosownego o$wiadczenia przez uczestnika - wzér w zatgczeniu.
Wyptata nastgpi gotéwka na spotkaniu lub przelewem na konto uczestnika.

Prosimy o rezerwowanie miejsc najpozniej - do dnia 20-05-2026r.
Rezerwacja wedtug kolejnosci zgtoszen; ilo$¢ miejsc jest ograniczona.

Organizator zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany miejsca szkolenia (zmiana hotelu), jak rowniez mozliwos¢ odwotania lub
przesuniecia szkolenia w sytuacji, gdy nie osiagniety zostanie minimalny limit grupy lub z powodu niedyspozycji wyktadowcy.
Informacje o zmianach w terminie przestana bedzie najpdzniej do 5 dni przed planowanym rozpoczeciem szkolenia.

Zapraszamy serdecznie do uczestnictwa!ll
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